30.01.2012г.                                                 №  63                                          с.Чалтырь

Об утверждении административного регламента

предоставления муниципальной услуги

«Выдача разрешений на ввод в эксплуатацию 
объектов капитального строительства в случаях, 
предусмотренных Градостроительным кодексом»

В соответствии с постановлением Администрации Мясниковского района от 19.08.2011 № 817 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения органами местного самоуправления Мясниковского района  административных регламентов исполнения муниципальных функций и предоставления муниципальных услуг», Администрация Мясниковского района

постановляет:

1. Утвердить Административный регламент по предоставлению Администрацией Мясниковского района муниципальной услуги «Выдача разрешений на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства в случаях, предусмотренных Градостроительным кодексом» (приложение).

2. Отделу координации работы отраслей строительства, архитектуры, ЖКХ, транспорта и связи Администрации Мясниковского района (Харахашян А.Р.) обеспечить предоставление муниципальной услуги в соответствии с административным регламентом.
3. Постановление вступает в силу со дня его подписания и подлежит официальному опубликованию.

4. Контроль за исполнением постановления возложить на управляющего делами Администрации района А.П. Кравченко. 

Глава  района                                                                                А.М. Поркшеян

Приложение к постановлению

Администрации Мясниковского района

от 30.01.2012 №  63
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства в случаях, предусмотренных Градостроительным кодексом»
I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

1.1. Настоящий Административный регламент разработан в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства в случаях, предусмотренных Градостроительным кодексом» (далее - муниципальная услуга) и определяет стандарт предоставления муниципальной услуги, сроки и последовательность действий, в том числе требования к порядку предоставления муниципальной услуги, административные процедуры и административные действия, а также формы контроля за предоставлением муниципальной услуги и досудебный порядок обжалования решений и действий органа при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги.
1.2. Получателями муниципальной услуги являются юридические и физические лица, завершившие в полном объеме строительство, реконструкцию объектов капитального строительства в соответствии с разрешением на строительство (далее – заявитель). От имени юридических лиц заявление о выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию указанных объектов капитального строительства могут подавать лица, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами без доверенности; представители в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре. В предусмотренных законом случаях от имени юридического лица могут действовать его участники. 

1.3. Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, содержащую сведения о месте нахождения и графике работы, справочных телефонах, адресах официальных сайтов, адресах электронной почты структурного подразделения Администрации Мясниковского района, уполномоченного выдавать разрешения на ввод объектов капитального строительства, а также организациях, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, можно получить на сайте Администрации Мясниковского района, а также по месту предоставления муниципальной  услуги в часы приема.
 II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Выдача разрешения на ввод в эксплуатацию».

2.2. Органом местного самоуправления, предоставляющим муниципальную услугу, является Администрация Мясниковского района через деятельность отдела координации работы отраслей строительства, архитектуры, ЖКХ, транспорта и связи Администрации Мясниковского района (далее - отдел).
Для предоставления муниципальной услуги заявителю необходимо обратиться в:
- Федеральную службу государственной регистрации, кадастра и картографии по РО;
- организации, осуществляющие эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии);
   - органы государственного строительного надзора, в случае, если законодательством предусмотрено осуществление государственного строительного надзора;
2.3. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является выдача разрешений на ввод в эксплуатацию построенных и реконструированных объектов капитального строительства, расположенных на территории Мясниковского района.
2.4. Отдел выдает разрешение на ввод в эксплуатацию или отказывает в выдаче такого разрешения с указанием причин отказа в течение 10 дней со дня получения заявления о выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию. При повторном обращении заявителя после устранения им причин, в связи с которыми ему было отказано в выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию, разрешение на ввод в эксплуатацию выдается в 10-дневный срок со дня получения повторного заявления о выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию.

Время консультации по телефону не должно превышать 10 минут.

Ответ на письменное обращение дается заявителю в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения.

2.5. Нормативными правовыми актами, непосредственно регулирующими предоставление муниципальной услуги, являются:

Градостроительный кодекс Российской Федерации от 29 декабря 2004 года       № 190-ФЗ («Российская газета», № 290, 30 декабря 2004 года, «Собрание законодательства Российской Федерации», 3 января 2005 года, № 1 (часть 1), ст. 16, «Парламентская газета», № 5 - 6, 14 января 2005 года);

Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», № 168, 30 июля 2010 года, «Собрание законодательства Российской Федерации», 2 августа 2010 года, № 31, ст. 4179);

постановление Правительства Российской Федерации от 24 ноября 2005 года   № 698 «О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию» («Собрание законодательства РФ», 28 ноября 2005 года, № 48, ст. 5047, «Российская газета», № 275, 7 декабря 2005 года);

приказ Министерства регионального развития Российской Федерации от 19 октября 2006 года № 121 «Об утверждении Инструкции о порядке заполнения формы разрешения на ввод в эксплуатацию» («Бюллетень нормативных актов федеральных органов исполнительной власти», № 46, 13 ноября 2006 года, «Российская газета», № 257, 16 ноября 2006 года);

Областной закон от 14 января 2008 года № 853-ЗС «О градостроительной деятельности в Ростовской области» («Наше время», № 20-22, 24 января 2008 года);

2.6. Для предоставления муниципальной услуги лица, указанные в пункте 1.2 настоящего Административного регламента направляют в отдел заявление о выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию (далее - заявление) по форме согласно приложению № 1 к настоящему Административному регламенту. К заявлению прилагаются копии следующих документов с предоставлением подлинника:

1) правоустанавливающие документы на земельный участок;

2) градостроительный план земельного участка;

3) разрешение на строительство;

4) акт приемки объекта капитального строительства (в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора);

5) документ, подтверждающий соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и подписанный лицом, осуществляющим строительство;

6) документ, подтверждающий соответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, и подписанный лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора);

7) документы, подтверждающие соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства техническим условиям и подписанные представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии);

8) схема, отображающая расположение построенного, реконструированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и подписанная лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора), за исключением случаев строительства, реконструкции линейного объекта;

9) заключение органа государственного строительного надзора (в случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора) о соответствии построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, 
Указанные в пунктах 6 и 9 настоящего пункта документ и заключение должны содержать информацию о нормативных значениях показателей, включенных в состав требований энергетической эффективности объекта капитального строительства, и о фактических значениях таких показателей, определенных в отношении построенного, реконструированного объекта капитального строительства в результате проведенных исследований, замеров, экспертиз, испытаний, а также иную информацию, на основе которой устанавливается соответствие такого объекта требованиям энергетической эффективности и требованиям его оснащенности приборами учета используемых энергетических ресурсов.

Заявление подается в двух экземплярах с описью прилагаемых к заявлению документов. Документы, прилагаемые к заявлению, подаются в одном экземпляре.
Не допускается требовать от заявителя:

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги, и настоящим пунктом;

- представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ростовской области, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в отдел по собственной инициативе;

- осуществление действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 
2.7. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:

- несоответствие представленного комплекта документов описи;

- представление документов по объекту капитального строительства, выдача разрешения на ввод в эксплуатацию которого не входит в компетенцию отдела. 

2.8. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
- отсутствие документов, предусмотренных пунктом 2.6 настоящего Административного регламента;

- несоответствие объекта капитального строительства требованиям градостроительного плана земельного участка;
- несоответствие объекта капитального строительства требованиям, установленным в разрешении на строительство;
- несоответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации;

- невыполнение заявителем требований, предусмотренных частью 18 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации. В таком случае разрешение на ввод объекта в эксплуатацию выдается только после передачи заявителем безвозмездно в отдел сведений о площади, о высоте и количестве этажей планируемого объекта капитального строительства, о сетях инженерно-технического обеспечения, одного экземпляра копии результатов инженерных изысканий и по одному экземпляру копий разделов проектной документации, предусмотренных пунктами 2, 8 - 10 и 11.1 части 12 статьи 48 Градостроительного кодекса Российской Федерации.

2.9. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно, без взимания пошлины.
2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги, и при получении результата предоставления таких услуг составляет 30 минут.
2.11. При подаче заявления через отдел запрос заявителя о предоставлении муниципальной услуги,  регистрируется в день его приема.
2.12. Прием заявителей осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях. В помещениях для работы с заявителями размещаются информационные стенды. Помещения приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием:

номера кабинета;

фамилии, имени, отчества и должности работника, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;

времени перерыва на обед, технического перерыва.

Места предоставления муниципальной услуги должны быть оборудованы системами кондиционирования (охлаждения и нагревания) воздуха, средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.

Для ожидания заявителями приема, заполнения необходимых для получения муниципальной услуги документов отводятся места, оборудованные стульями,  для возможности оформления документов с наличием писчей бумаги, ручек, бланков документов.
2.13. Показателями доступности и качества муниципальных услуг являются:
- снижение количества взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительности; 

- возможность получения муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления муниципальных услуг; 

- возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-телекоммуникационных технологий.
III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ

ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ 

3.1. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является получение отделом заявления и документов, указанных в пункте 2.6 настоящего Административного регламента.

3.2. Заявление с приложением комплекта документов представляется заявителем лично или представителем, действующим на основании документов оформленных в соответствии с законодательством.

3.3. Не допускается требовать иные документы для получения разрешения на ввод в эксплуатацию, за исключением документов, указанных в пункте 2.6 настоящего Административного регламента.

3.4. Заявители имеют право представления (получения) документов в заранее установленное время (по предварительной записи).

3.5. Прием заявлений и документов для получения разрешения на ввод в эксплуатацию, а также выдача разрешения на ввод в эксплуатацию (отказ в выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию) производятся по адресу: Ростовская область, Мясниковский район, с. Чалтырь, ул. Ленина, 33, каб. 42 и каб 41.
Время приема заявлений, выдачи разрешений на ввод в эксплуатацию (отказов в выдаче разрешений на ввод в эксплуатацию):

понедельник  - с 15.00 до 18.00
вторник - с 9.00 до 18.00 (обеденный перерыв: с 13.00 до 14.00);
среда – не приемный день;
четверг с 9.00 до 18.00 (обеденный перерыв: с 13.00 до 14.00);
пятница – не приемный день;
суббота, воскресенье - выходные дни.

3.6. Должностное лицо отдела являющееся ответственным за прием документов, проверяет комплектность документов, прилагаемых к заявлению, на соответствие описи (срок выполнения действия не более 30 минут).

3.7. В случае соответствия представленного комплекта документов описи должностное лицо, ответственное за прием документов, регистрирует заявление по правилам делопроизводства (срок выполнения действия не более 10 минут)  в журнале регистрации заявлений на получение разрешения на ввод в эксплуатацию. После завершения регистрации выдает заявителю второй экземпляр заявления с отметкой о принятии документов (при поступлении документов по почте заявителю высылается второй экземпляр заявления с отметкой о принятии документов почтой).

3.8. В случае выявления несоответствия представленного комплекта документов описи должностное лицо, ответственное за прием документов, возвращает весь комплект документов без регистрации с указанием причины возврата (при поступлении документов по почте заявителю высылается весь комплект документов почтой).

В случае, если в отдел представлены документы по объекту капитального строительства, выдача разрешения на ввод в эксплуатацию которого не входит в его полномочия, должностное лицо, ответственное за рассмотрение документов о выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию, в десятидневный срок с момента поступления заявления уведомляет в письменной форме заявителя о данном факте, и документы подлежат возвращению заявителю по его письменному заявлению.

3.9. В течение 1 рабочего дня с момента получения заявления назначается должностное лицо, ответственное за рассмотрение документов о выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию.

3.10. Должностное лицо отдела, назначенное ответственным за рассмотрение документов о выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию, в течение 2 дней с момента получения документов проверяет наличие (комплектность) и правильность оформления документов, удостоверяясь, что:

документы представлены в полном объеме;

документы в установленных законодательством случаях скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием их мест нахождения, фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью, в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

документы не исполнены карандашом;

документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

Документы, выполненные с нарушениями требований настоящего пункта, считаются не представленными.

3.11. После осуществления административного действия, указанного в пункте 3.10 настоящего Административного регламента, должностное лицо отдела, назначенное ответственным за рассмотрение документов о выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию, проводит осмотр объекта капитального строительства и выдает заявителю разрешение на ввод объекта в эксплуатацию или отказывает в выдаче такого разрешения с указанием причин отказа. В ходе осмотра построенного, реконструированного объекта капитального строительства осуществляется проверка соответствия такого объекта требованиям, установленным в разрешении на строительство, градостроительном плане земельного участка или в случае строительства, реконструкции линейного объекта проекте планировки территории и проекте межевания территории, а также требованиям проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов. В случае, если при строительстве, реконструкции объекта капитального строительства осуществляется государственный строительный надзор, осмотр такого объекта органом, выдавшим разрешение на строительство, не проводится.
 3.12. В случае отсутствия оснований для отказа в выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию должностное лицо, ответственное за рассмотрение документов о выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию, оформляет в порядке, установленном приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 19 октября 2006 года № 121 «Об утверждении Инструкции о порядке заполнения формы разрешения на ввод в эксплуатацию», разрешение на ввод в эксплуатацию.

3.13. Подготовленный должностным лицом, ответственным за рассмотрение документов о выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию, проект разрешения на ввод в эксплуатацию представляется начальнику отдела строительства и архитектуры – главному архитектуры Администрации Мясниковского района или лицу, исполняющему его обязанности, для подписания в срок, не позднее чем за два дня до истечения установленного срока рассмотрения заявления о выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию.

3.14. В случае выявления оснований для отказа в выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию, указанных в пункте 2.8 настоящего Административного регламента, должностное лицо, ответственное за рассмотрение документов о выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию, в течение семи дней с момента поступления заявления о выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию готовит проект письма об отказе в выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию (с указанием причин отказа) и представляет его начальнику отдела координации работы отраслей строительства, архитектуры, ЖКХ, транспорта и связи – главному архитектуры Администрации Мясниковского района или лицу, исполняющему его обязанности, для подписания.

3.15. Должностное лицо, ответственное за рассмотрение документов о выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию, помещает представленные заявителем документы и иные документы, поступившие и сформированные в ходе принятия решения по выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию, в дело.

3.16. В день подписания разрешения на ввод в эксплуатацию (письма об отказе в выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию) должностное лицо, ответственное за рассмотрение документов о выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию, обязано в письменной форме уведомить заявителя о выдаче ему такого разрешения (письма об отказе в выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию).

3.17. В целях оптимизации предоставления муниципальной услуги заявитель может уведомляться о принятом решении также по телефону (факсу).

3.18. Разрешение на ввод в эксплуатацию, отказ в выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию выдаются заявителю должностным лицом, ответственным за прием документов, с регистрацией документов по правилам делопроизводства (максимальный срок выполнения действия 30 минут).

3.19. Отдел по заявлению лица, указанного в пункте 1.2 настоящего Административного регламента, может выдать разрешение на ввод в эксплуатацию применительно к отдельным этапам строительства, реконструкции, которые установлены проектной документацией в соответствии с градостроительным законодательством.

3.20. Выдача разрешений на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства, сведения о которых составляют государственную тайну, осуществляется в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации о государственной тайне.

3.21. Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию является основанием для постановки на государственный учет построенного объекта капитального строительства, внесения изменений в документы государственного учета реконструированного объекта капитального строительства.

3.22. В разрешении на ввод объекта в эксплуатацию должны быть отражены сведения об объекте капитального строительства в объеме, необходимом для осуществления его государственного кадастрового учета. Состав таких сведений должен соответствовать установленным в соответствии с Федеральным законом от 24 июля 2007 года № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости» требованиям к составу сведений в графической и текстовой частях технического плана.

IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами  осуществляется путем проведения должностным лицом отдела, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения должностными лицами, в компетенцию которых входит предоставление муниципальной услуги, положений настоящего Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Ростовской области.

Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается начальником отдела координации работы отраслей строительства, архитектуры, ЖКХ, транспорта и связи Администрации Мясниковского района в порядке, установленном действующим законодательством.
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, устанавливается начальником отдела координации работы отраслей строительства, архитектуры, ЖКХ, транспорта и связи Администрации Мясниковского района.
4.3. Ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, несет должностное лицо отдела, организующее работу по предоставлению муниципальной услуги.

4.4. Персональная ответственность должностных лиц отдела, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.
V. ПОРЯДОК ДОСУДЕБНОГО (ВНЕСУДЕБНОГО) ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА,  ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ, МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ
5.1. Предметом досудебного обжалования могут быть действия (бездействие) должностных лиц отдела, касающиеся предоставления муниципальной услуги.

5.2. Действия (бездействие) должностных лиц, осуществляющих предусмотренные настоящим Административным регламентом функции предоставления муниципальной услуги, могут быть обжалованы путем обращения заинтересованных лиц к вышестоящим должностным лицам Администрации Мясниковского района Ростовской области.

5.3. Обращение, направленное в письменной форме, должно содержать:

- полное наименование организации или Ф.И.О. физического лица;

- почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- наименование муниципального органа, в который направляется письменное обращение, фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица и его должность;

- суть обращения или жалобы;

- подпись руководителя (заместителя руководителя) юридического лица;

дату.

5.4. Дополнительно в письменном обращении могут быть указаны:

- наименование должности, фамилия, имя и отчество должностного лица, решение, действия (бездействие) которого обжалуются (при наличии информации);

- основания, по которым заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы;

- другие сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.

5.5. Рассмотрение обращения осуществляется в срок не позднее тридцати дней со дня регистрации. Срок рассмотрения обращения, в порядке исключения, может быть однократно продлен, но не более чем на тридцать дней, с уведомлением лица, направившего обращение, о продлении срока рассмотрения, если для этого необходимы проведение специальной проверки, анализ архивных материалов, истребование дополнительных материалов.

5.6. По результатам рассмотрения жалобы принимается решение об удовлетворении требований заявителя (отказе в удовлетворении) и направляется ответ в письменной форме.

5.7. Ответственность за объективное и своевременное рассмотрение обращения по обжалованию действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги, несет должностное лицо, подписавшее ответ на обращение.

5.8. Обращения и жалобы направляются по адресу: Ростовская область, Мясниковский район, с. Чалтырь, ул. Ленина, 33.
5.9. Должностные лица Администрации Мясниковского района отказывают заявителю в приеме и рассмотрении письменного обращения, если в нем:

не указаны фамилия гражданина, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица отдела, а также членов его семьи;

текст не поддается прочтению, о чем сообщается направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

5.10. Если в письменном обращении содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, соответствующие должностные лица вправе принять решение о прекращении переписки по данному вопросу.

5.11. Личный прием заинтересованных лиц ведется начальником координации работы отраслей отдела строительства, архитектуры, ЖКХ, транспорта и связи – главным архитектором Администрации Мясниковского района по приемным дням, указанным в пункте 3.5 либо по предварительной записи.
Управляющий делами

Администрации района                                          А.П. Кравченко

Приложение № 1
к Административному регламенту

                   Начальнику отдела координации работы отраслей строительства, архитектуры, ЖКХ, транспорта и связи -главному  архитектору Администрации Мясниковского района

                   А.Р. Харахашяну
                   ________________________________________________________

                   от кого: _______________________________________________

                                    (наименование юридического лица,
                   ________________________________________________________

                     осуществившего строительство или реконструкцию;

                   ________________________________________________________

                              ИНН; юридический и почтовый адреса;

                   ________________________________________________________

                      Ф.И.О. руководителя; телефон; банковские реквизиты

                   ________________________________________________________

                             (наименование банка, р/с, к/с, БИК))

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу выдать разрешение на ввод объекта в эксплуатацию

(наименование объекта в соответствии с проектной документацией)

на земельном участке по адресу:  _____________________________________

__________________________________________________________________

Строительство осуществлялось в сроки________________________________

Право пользования землей закреплено_________________________________

                                                                                                                            (наименование документа)

__________________________________от «____»___________г. №_________

Проектная документация на строительство объекта разработана___________

__________________________________________________________________

(наименование проектной организации, ИНН, юридический и почтовый адреса, Ф.И.О. руководителя, номер телефона)

__________________________________________________________________

имеющей право на выполнение проектных работ, закрепленное___________

__________________________________________________________________

      (наименование документа и уполномоченной организации, его выдавшей)

от «____»_________________________г. №________ . 

Положительное заключение государственной экспертизы получено за №___________________ от «___»________г.

Проектно-сметная документация утверждена____________________________

_____________________________________ за №_____ от «____»__________г.


Дополнительно информируем:

Финансирование строительства (реконструкции, капитального ремонта) застройщиком осуществлялось___________________________________

Работы производились  подрядным (хозяйственным) способом в соответствии с договором от «____»________________20____№___________

__________________________________________________________________

(наименование  организации, ИНН, юридический и почтовый адреса, Ф.И.О. руководителя, номер телефона)

Право выполнения строительно-монтажных работ закреплено _____________

__________________________________________________________________

    (наименование документа и уполномоченной организации, его выдавшей)

от «____»_________________________г. №________ . 

Ответственным за производство работ приказом _______________________ от «___»____________г. №____ назначен _______________________________

                                   должность, фамилия, имя, отчество)

имеющий__________________ специальное образование и стаж работы в 

                                     (высшее, среднее)

строительной отрасли ___________лет.

Строительный контроль в соответствии с договором от «__»_____________г. №_____ осуществлялся ______________________________________

            (наименование  организации, ИНН, юридический и почтовый адреса, Ф.И.О.

_________________________________________________________________

  руководителя, номер телефона)

Завершенный _________________________________________________

            (строительством, реконструкцией)

 объект имеет следующие фактические показатели:

	1. Общие показатели вводимого в эксплуатацию объекта

	Строительный объем – всего  
	_____куб. м
	

	в том числе надземной части
	_____куб. м
	

	Общая площадь
	_____кв. м
	

	Площадь встроенно-пристроенных помещений
	______кв. м
	

	Количество зданий
	______штук
	

	Материалы фундаментов                             ______________________

Материалы стен                                            ______________________

Материалы перекрытий                               ______________________

Материалы кровли                                       ______________________



	1.1. (для объектов непроизводственного назначения 

(школы, больницы, детские сады, объекты культуры, спорта и т.д.)

	Количество мест                                 ____
	
	

	Количество посещений                      ____
	
	

	Вместимость                                       ____
	
	

	
	
	
	

	
	
	

	
	
	
	

	
	
	

	1.2. (для объектов производственного назначения)

	Мощность
	
	

	Производительность
	
	

	Протяженность
	
	

	
	
	
	

	(иные показатели)
	
	

	
	
	
	

	(иные показатели)
	
	


1.3. (для объектов жилищного строительства)

Общая площадь жилых помещений (за исключением балконов, лоджий, веранд и террас)                          _____ кв.м.

Количество этажей                     _____шт.

Количество секций                     _____секций.

Количество квартир                   _______шт/кв.м.

Общая площадь жилых помещений (с учетом  балконов, лоджий, веранд и террас)                                           _____ кв.м.

1.4. (для объектов капитального строительства, финансируемых за счет средств соответствующих бюджетов)

Стоимость строительства объекта – всего                ______ тыс. руб.

В том числе строительно-монтажных  работ           _______тыс.руб.

Обязуюсь  обо  всех   изменениях,  связанных  с  приведенными  в  настоящем

заявлении   сведениями,  сообщать  в  отдел строительства и архитектуры Администрации Мясниковского района.

Приложение: _______________________________________________________________

                        (документы, которые представил заявитель)

___________________________________________________________________________

Застройщики: ___________________________     ________________    __________

              (наименование должности        (личная подпись)     (Ф.И.О)

              руководителя организации)

М.П.

Приложение № 2
к Административному регламенту

БЛОК-СХЕМА

АДМИНИСТРАТИВНОЙ ПРОЦЕДУРЫ

	Отдел координации работы отраслей строительства, архитектуры, ЖКХ, транспорта и связи Администрации Мясниковского района

Прием документов


                                     │
                                     │

┌────────────────────────────────────┴─────────────────────────────────────┐

│        Проверка комплектности представленных документов (1 день)         │

└────────────────────────────────────┬─────────────────────────────────────┘

                                     │

┌────────────────────────────────────┴─────────────────────────────────────┐

│  Проверка представленных документов и осмотр объекта капитального        │

│ строительства (6 дней)                                                   │

│                                                                          │

└────────────────────────────────────┬─────────────────────────────────────┘

                   ┌─────────────────┴───────────────────┐

┌──────────────────┴──────────────────┬──────────────────┴───────────────┐

│      Подготовка разрешения на       │    Подготовка отказа в выдаче    │

│       ввод в эксплуатацию (1 день)  │   разрешения на ввод             │

│                                     │     в эксплуатацию(1 день)       │

│                                     │                                  │

│        Подписание разрешения        │     Подписание отказа в выдаче   │

│  на ввод в эксплуатацию (1 день)    │  на ввод в эксплуатацию (1 день) │

│                                     │                                  │

│      Регистрация разрешения на      │   Регистрация отказа в выдаче    │

│     ввод в эксплуатацию             │ разрешения на ввод в эксплуатацию│

└───────────────────┬─────────────────┴─────────────────┬────────────────┘

                    │                                   │

┌───────────────────┴─────────────────┬─────────────────┴────────────────┐

│          Выдача разрешения          │   Отказ в выдаче разрешения на   │

│          на ввод в эксплуатацию     │           ввод в эксплуатацию    │

└─────────────────────────────────────┴──────────────────────────────────┘

                                                                                           

Размещение сведений об объекте в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности (в течение 3 дней)











PAGE  

