ФИНАНСОВЫЙ  ОТДЕЛ

АДМИНИСТРАЦИИ  МЯСНИКОВСКОГО   РАЙОНА 

П Р И К А З    

№ 
___________                                                                                    с. Чалтырь

О внесении изменений в приказ 
Финансового отдела Администрации 

Мясниковского района 
от 31.05.2016 №14
В связи с необходимостью уточнения цен и количества товаров, работ и услуг для обеспечения функций Финансового отдела Администрации Мясниковского района,  приказываю:
1. Внести изменения в приложение  к приказу Финансового отдела Администрации Мясниковского района  от 31.05.2016  №14  «Об утверждении нормативных затраты на обеспечение функций Финансового отдела Администрации Мясниковского района», изложив его в новой редакции  согласно приложению к настоящему приказу.
2. Разместить настоящий приказ в установленном порядке в единой информационной системе в сфере закупок в течение 10 рабочих дней со дня его принятия.
3. Настоящий приказ вступает в силу с момента подписания.
4. Контроль  за  исполнением настоящего приказа оставляю за собой.

Начальник Финансового отдела                                      У. Хавранян

С приказом ознакомлена:     ________________________А. Галингер

Приложение 
к приказу Финансового отдела 
Администрации Мясниковского района

от               №  
Нормативные затраты на обеспечение функций 
Финансового отдела Администрации Мясниковского района

1. Настоящий документ устанавливает нормативные затраты на обеспечение функций Финансового отдела Администрации Мясниковского района (далее – финансовый отдел)  в части закупок товаров, работ и услуг (далее – нормативные затраты).
2. Нормативные затраты применяются для обоснования объекта и (или) объектов закупки финансового отдела.

Общий объем затрат, связанных с закупкой товаров, работ, услуг, рассчитанный на основе нормативных затрат, не может превышать объем доведенных лимитов бюджетных обязательств  до финансового отдела как  получателя средств бюджета Мясниковского района на закупку товаров, работ, услуг в рамках исполнения бюджета Мясниковского района.
3. При определении нормативных затрат финансовый отдел применяет национальные стандарты, технические регламенты, технические условия и иные документы, а также учитывает регулируемые цены (тарифы).

4. Нормативные затраты определяются в порядке, установленном постановлением Администрации Мясниковского района от 31.12.2015 № 1938  «Об утверждении Правил определения нормативных затрат на обеспечение функций Администрации Мясниковского района, отраслевых (функциональных)  органов Администрации Мясниковского района, в том числе подведомственных им муниципальных казенных учреждений Мясниковского района», с учетом нормативов количества и (или) цены товаров, работ, услуг, утвержденных приложениями.
5. Количество планируемых к приобретению товаров (основных средств и материальных запасов) определяется с учетом фактического наличия количества товаров, учитываемых на балансе финансового отдела.

В отношении товаров, относящихся к основным средствам, устанавливаются сроки их полезного использования в соответствии с постановление Правительства Российской Федерации от 01.01.2002 №1 «О классификации основных средств, включаемых в амортизационные группы» или исходя из предполагаемого срока фактического использования. При этом предполагаемый срок фактического использования не может быть меньше срока полезного использования, определяемого в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации о бухгалтерском учете.
6. Цена единицы планируемых к приобретению товаров, работ и услуг определяется с учетом положений статьи 22 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд».
Приложение  №1

к нормативным  затратам

 на обеспечение функций 
Финансового отдела 
Администрации Мясниковского района
Нормативы,

 применяемые при расчете  затрат на  услуги связи и 

(предоставление услуг в течение 12 месяцев) 
	№ п/п
	Наименование показателя


	Наименование

должности
	Количество
	Цена за единицу (не более), рубль

	1
	Абонентский номер пользовательского (оконечного) оборудования, подключенного к сети местной телефонной связи, использумый для передачи голосовой информации с неограниченным объемом местных телефонных соединений
	Все категории должностей работников
	Не более 1 на 2 человек
	795,32

 в месяц

	2


	Минута разговора при  телефонных соединениях  АМТС по Ростовской области
	Все категории должностей работников
	Не более 352,80 минут в месяц на 1 абонент-ский номер
	2,40

	3


	Минута разговора при междугородних телефонных соединениях
	Все категории должностей работников
	Не более 22,7 минут в месяц на 1 абонент-ский номер
	4,57

	4
	Абонентский номер (SIM- карта) пользовательского оборудования, подключенного  к сети подвижной связи
	Начальник финансового отдела
	1

	4000,00 включительно в год


Приложение  №2

к нормативным  затратам

 на обеспечение функций 
Финансового отдела 
Администрации Мясниковского района
Нормативы,

 применяемые при расчете  затрат 
на  содержание имущества 

	№ п/п
	Наименование показателя


	Наименование

должности
	Количество
	Цена технического обслуживания и ремонта за 1 единицу),(не более), рубль

	1
	Ремонт персонального компьютера/ моноблока (с учетом замены запчастей)
	Все категории должностей работников
	Не более 1 ед. на человека
	416,67

 в месяц

	2

	Принтер (черно-белая лазерная печать, формат А4) 
	Все категории должностей работников
	Не более 1 ед. на человека
	295,56

 в месяц

	3

	Принтер сетевой (черно-белая лазерная печать, формат А4) 
	Все категории должностей работников
	Не более 1 ед. на 5 человек
	295,56
 в месяц

	4

	МФУ (черно-белая лазерная печать, формат А4) 
	Все категории должностей работников
	Не более 1 ед. на 5 человек
	1321,39 

 в месяц

	5
	Копировально-множительный аппарат формата А4
	Все категории должностей работников
	Не более 1 ед. на 5 человек
	58,33 

 в месяц

	6
	Замена батарей в источниках бесперебойного питания
	Все категории должностей работников
	Не более 1 ед. на человека
	250,00
 в месяц

	7
	Заправка 1 картриджа,  формат А4  (по мере необходимости)
	Все категории должностей работников
	Не более 1 ед. на человека
	1 000,00

	8
	Восстановление 1 картриджа,  формат А4  (по мере необходимости)
	Все категории должностей работников
	Не более 1 ед. на человека
	1500,00
 


Приложение  №2

к нормативным  затратам

 на обеспечение функций 
Финансового отдела 
Администрации Мясниковского района
Нормативы,

 применяемые при расчете  затрат 
на  техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники для всех категорий и групп должностей 
	Наименование  технического устройства для регламентно-профилактического ремонта и 

технического обслуживания
	Количество, шт. (не более)
	Норматив цены за единицу, руб. (не более)

	Копировально-множительный аппарат формата А4
	1
	700,00

	Лазерный принтер формата А4
	8
	1 000,00

	Лазерное МФУ формата А4
	2
	650,0

	Ремонт принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов с заменой запчастей
	11
	5 000,00

	Ремонт персонального компьютера/ моноблока (с учетом замены запчастей)
	13
	5 000,00

	Заправка 1 картриджа,  формат А4  (по мере необходимости)
	40
	1 000,00

	Восстановление 1 картриджа,  формат А4  (по мере необходимости)
	20
	1 500,00


Техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов осуществляется по мере возникновения необходимости.

Приложение  №3

к нормативным  затратам

 на обеспечение функций 
Финансового отдела 
Администрации Мясниковского района
Нормативы,

 применяемые при расчете  затрат на  приобретение прочих работ и  услуг,
 не относящихся к затратам на услуги связи и содержание имущества 

	№ п/п
	Наименование показателя


	Количество
	Цена за 1 единицу (не более) в год, рубль

	1
	Аккаунт СБИС. Базовая лицензия
	1
	4 400,00

	2
	Программный продукт семейства 1С (1С:Предприятие, 1С:Зарплата и кадры бюджетного учреждения 8)
	1
	14 256,00

	3
	Продление неисключительных прав на использование  «Kaspersky Endpoint Security для бизнеса – Стандартный Russian Edition/ 25-49 nodes»
	14
	960-50


Приложение  №4

к нормативным  затратам

 на обеспечение функций 
Финансового отдела 
Администрации Мясниковского района
Нормативы,

 применяемые при расчете  затрат 

на  приобретение материальных запасов 

	№ п/п
	Наименование показателя


	Наименование

должности
	Кол-во на 1 аппарат
	Ед.  

изм.
	Цена за 1 единицу (не более) в год, рубль

	Принтер (черно-белая лазерная печать, формат А4)

	1
	Картридж (цвет печати: черный)
	Все категории должностей работников
	Не более 1 в квартал
	шт.
	1 887,17

	МФУ (черно-белая лазерная печать, формат А4)

	2
	Тонер- картридж (цвет печати: черный)
	Все категории должностей работников
	Не более 1 в квартал
	шт.
	2 400,83

	3
	Оптический блок (барабан)
	
	Не более 1 в год
	шт.
	6 577,16

	4
	Фотобарабан
	
	Не более 1 в год
	шт.
	8 631,83

	Комплектующие к вычислительной технике

	5
	Мышь оптическая
	Все категории должностей работников
	Не более 1 в год
	шт.
	440,00

	6
	Клавиатура
	
	Не более 1 в год
	шт.
	714,00


Приложение  №5

к нормативным  затратам

 на обеспечение функций 
Финансового отдела 
Администрации Мясниковского района
Нормативы,

 применяемые при расчете  затрат 

на  дополнительное профессиональное образование
	№ п/п
	Наименование показателя


	Наименование

должности
	Цена  (не более), рубль

	1
	Повышение квалификации муниципальных служащих Финансового отдела Администрации Мясниковского района


	Все категории должностей работников
	164,10 за один человеко-час

	2
	Участие в обучающем вебинаре
	Все категории должностей работников
	2 500,00

	3
	Участие в обучающем семинаре
	Все категории должностей работников
	4 257,93


Приложение  №6

к нормативным  затратам

 на обеспечение функций 
Финансового отдела 
Администрации Мясниковского района
Нормативы,

 применяемые при расчете  затрат 

на  техническое обслуживание оборудования и автомобиля
	№ п/п
	Наименование показателя


	Кол-во
	Ед. изм.
	Периодичность проведения
	Цена технического обслуживания и ремонта в год за 1 единицу (не более), рубль

	1
	Техническое обслуживание и ремонт систем вентиляции и кондиционирования воздуха (сплит-системы)
	5
	шт.
	не более 2 раз в год
	1 731,00

	2
	Техническое обслуживание автомобиля
	1
	шт.
	на каждые 10 тыс. км пробега
	3 200,00


Приложение  №7
к нормативным  затратам

 на обеспечение функций 
Финансового отдела 
Администрации Мясниковского района
Нормативы,

 применяемые при расчете  затрат 

на  приобретение прочих работ и услуг

	№ п/п
	Наименование показателя
	Кол-во
	Цена  в год за 1 единицу (не более), рубль

	Подписка на периодические печатные издания

	1
	Журнал «Бюджет»
	1 в месяц
	15 990,60

	2
	Журнал «Местное самоуправление»
	1 в месяц
	 7 503,72

	3
	Журнал «Справочник кадровика»
	1 в месяц
	18 181,44

	4
	Газета «Наше время»
	4 в неделю
	3 001,08

	5
	Газета «Заря»
	2 в неделю
	1 044,48

	 Затраты на приобретение полисов обязательного стахования гражданской ответственности владельцев транспортных средств

	Затраты на приобретение полиса обязательного страхования гражданской ответственности владельцев транспортных средств
	1                                            
	4 075,63


Приложение  №8
к нормативным  затратам

 на обеспечение функций 
Финансового отдела 
Администрации Мясниковского района
Нормативы,

 применяемые при расчете  затрат 

на  приобретение принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники)
	Наименование
	Количество
	Цена приобретения

	Принтер лазерный (черно-белая печать, формат А4)
	1-3 единицы в расчете на каждый кабинет, в зависимости от  количества рабочих мест
	до 10 тыс. рублей

	Принтер лазерный (цветная печать, формат А4)
	1 единица в расчете на организацию (в случае  необходимости в работе), предельное количество 3 единицы
	до 20 тыс. рублей

	Принтер лазерный (черно-белая печать, формат А3)
	1 единица в расчете на организацию (в случае  необходимости в работе), предельное  количество 3 единицы
	до 50 тыс. рублей

	Принтер лазерный (цветная печать, формат А3)
	1 единица в расчете на организацию (в случае   необходимости в работе, при печати большого количества графического и картографического материала),

предельное количество 5 единиц
	до 100 тыс. рублей

	Копировальный аппарат
	1 единица в расчете на каждый кабинет
	до 30 тыс. рублей

	Многофункциональное устройство для печати и копирования в формате А4
	1 единица в расчете на каждый кабинет, при отсутствии принтера лазерного монохромного  А4 и (или) копировального аппарата (в случае необходимости в работе)
	до 25 тыс. рублей

	Сканер (поточный)
	1 единица в расчете на каждый кабинет
	до 20 тыс. рублей

	Сканер (протяжный) 
	по 1 единице в расчете на каждый второй кабинет
	до 30 тыс. рублей


Приложение  №9
к нормативным  затратам

 на обеспечение функций 
Финансового отдела 
Администрации Мясниковского района
Нормативы,

 применяемые при расчете  затрат 

на  приобретение рабочих станций 

	Наименование
	Количество
	Цена приобретения

	Специализированная рабочая станция 
	по необходимости в работе с использованием больших вычислительных мощностей (задачи видео монтажа, графического дизайна, геоинформационных задач, систем пространственного моделирования) 

предельное количество 1 единица
	до 80 тыс. рублей

	Рабочая станция 


	не более 1 комплекта в расчете на одного муниципального служащего
	до 40 тыс. рублей

	Ноутбук


	1 единица в расчете на 1 муниципального служащего, относящегося к главной группе должностей (в случае необходимости в работе)  
	до 40 тыс. рублей

	
	до 2-х единиц на отдел для осуществления выездных заседаний, выездных проверок и других подобных мероприятий (при необходимости)
	до 25 тыс. рублей


Приложение  №10
к нормативным  затратам

 на обеспечение функций 
Финансового отдела 
Администрации Мясниковского района
Нормативы,

 применяемые при расчете  затрат 

на  приобретение носителей информации
	Наименование
	Планируемое количество
	Цена приобретения

	Флэш-карта,

USB флэш - накопитель
	 1 единица в расчете на  отдел 

(при необходимости)
	до 1,0 тыс. рублей

	Электронные USB-ключи и смарт-карты eToken
	по 1 единице в расчете на каждую предоставленную подпись для каждой программы, требующей наличия ключа электронной цифровой подписи
	до 2,0 тыс. рублей


Приложение  №11
к нормативным  затратам

 на обеспечение функций 
Финансового отдела 
Администрации Мясниковского района
Нормативы, применяемые при расчете  затрат 

на  приобретение канцелярских принадлежностей 
(в расчете на каждого сотрудника)

	Наименование
	Единица измерения
	Количество
	Цена приобретения за 1 ед./не более, руб.
	Периодичность получения

	Антистеплер
	шт.
	1
	50
	1 раз в год

	Блокнот на спирали
	шт.
	1
	70
	1 раз в год

	Бумага для заметок с клеевым краем
	шт.
	1
	100
	1 раз в год

	Бумага для факса (ролик, 30 метров)
	рулон
	1
	150
	1 раз в год 

(по необходимости)

	Бумага формата А4
	коробка
	1
	900
	1 раз в год

	Дырокол
	шт.
	1
	500
	1 раз в 3 года

	Ежедневник
	шт.
	1
	100
	1 раз в год

	Зажим для бумаг
	упаковка
	1
	40
	1 раз в год

	Закладки с клеевым краем
	шт.
	4
	40
	1 раз в год

	Календарь настенный
	шт.
	1
	150
	1 раз в год

	Календарь настольный
	шт.
	1
	50
	1 раз в год

	Карандаш механический
	шт.
	1
	100
	1 раз в год

	Карандаш простой
	шт.
	3
	10
	1 раз в год

	Клей канцелярский
	шт.
	1
	25
	1 раз в год

	Клей карандаш
	шт.
	1
	25
	1 раз в год

	Книга учета
	шт.
	1
	100
	1 раз в год

	Кнопки металлические
	упаковка
	1
	15
	1 раз в год

	Конверт маркированный
	шт.
	10
	20
	1 раз в год

	Конверт не маркированный
	шт.
	20
	5
	1 раз в год

	Корректирующая жидкость 
	шт.
	1
	40
	1 раз в год

	Корректор ленточный
	шт.
	1
	50
	1 раз в год

	Краска штемпельная
	шт.
	1
	60
	1 раз в год 

(по необходимости)

	Ластик
	шт.
	1
	25
	1 раз в год

	Линейка
	шт.
	1
	55
	1 раз в год

	Лоток для бумаг (горизонтальный/вертикальный)
	шт.
	1
	300
	1 раз в 3 года

	Маркер перманентный
	шт.
	1
	15
	1 раз в год

	Маркер-текстовыделитель, 4 цвета
	упаковка
	1
	180
	1 раз в год

	Нож канцелярский
	шт.
	1
	50
	1 раз в 3 года

	Ножницы канцелярские
	шт.
	1
	50
	1 раз в 3 года

	Папка архивная
	шт.
	2
	100
	1 раз в год

	Папка регистратор
	шт.
	1
	100
	1 раз в год

	Папка с зажимом
	шт.
	1
	90
	1 раз в год

	Папка-конверт на молнии (резинке)
	шт.
	1
	50
	1 раз в год

	Папка-скоросшиватель бумажная
	шт.
	10
	8
	1 раз в год

	Папка-скоросшиватель пластиковая
	шт.
	1
	11
	1 раз в год

	Папка-уголок
	шт.
	10
	5
	1 раз в год

	Папка-файл
	шт.
	30
	3
	1 раз в год

	Подушка штемпельная
	шт.
	1
	50
	1 раз в год на отдел по необходимости

	Ручка гелевая
	шт.
	4
	20
	1 раз в год

	Ручка шариковая
	шт.
	5
	10
	1 раз в год

	Скобы для степлера N 10
	упаковка
	1
	10
	1 раз в год

	Скобы для степлера N 24
	упаковка
	1
	20
	1 раз в год

	Скрепки
	коробка
	1
	20
	1 раз в год

	Степлер N 10
	шт.
	1
	100
	1 раз в год

	Степлер N 24
	шт.
	1
	150
	1 раз в год

	Стержни для карандаша
	шт.
	1
	10
	1 раз в год

	Стержни для ручек гелевые
	шт.
	1
	10
	1 раз в год

	Стержни для ручек шариковые
	шт.
	2
	5
	1 раз в год

	Текстовыделитель
	шт.
	1
	20
	1 раз в год

	Точилка
	шт.
	1
	50
	1 раз в год


Приложение  №12

к нормативным  затратам

 на обеспечение функций 
Финансового отдела 
Администрации Мясниковского района
Нормативы, применяемые при расчете  затрат 

на обслуживание служебного автомобиля 
	Наименование
	Единица измерения
	Количество
	Цена приобретения за 1 ед./не более, руб.
	Периодичность получения

	Бензин АИ-92
	л
	2 400
	38
	в течение года по мере необходимости

	Моторное масло
	л
	20
	600
	2 раза в год 

(по мере необходимости)

	Фильтр масляной
	шт
	4
	500
	в течение года по мере необходимости

	Фильтр воздушный
	шт
	4
	400
	в течение года по мере необходимости

	Фильтр топливный
	шт
	2
	300
	в течение года по мере необходимости

	Фильтр салонный
	шт
	2
	500
	в течение года по мере необходимости

	Тормозные колодки
	компл.
	2
	1 000
	в течение года по мере необходимости

	Тосол
	л
	10
	400
	в течение года                                                                                           по мере необходимости

	Тормозная жидкость
	л
	1
	400
	в течение года по мере необходимости

	Автошины
	шт
	1
	5 000
	1 раз в год по необходимости

	Свечи зажигания
	шт
	6
	300
	в течение года по мере необходимости

	Выхлопная труба
	шт
	1
	1 500
	1 раз в год по мере необходимости

	Ремень генератора
	шт
	1
	500
	1 раз в год по мере необходимости


Приложение  №13

к нормативным  затратам

 на обеспечение функций 
Финансового отдела 
Администрации Мясниковского района
Нормативы, применяемые при расчете  затрат 

на приобретение услуг по поставке тепловой энергии 
	№ п/п
	Наименование затрат
	Расчетная потребность в теплоэнергии на отопление, Гкал.
	Регулируемый тариф на теплоснабжение, (не более рублей)

	1
	2
	3
	4

	1
	Тепловая энергия
	14,7
	1741,35.


Приложение  №14

к нормативным  затратам

 на обеспечение функций 
Финансового отдела 
Администрации Мясниковского района
Нормативы, применяемые при расчете  затрат 

на приобретение основных средств
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�По мере необходимости, могут быть закуплены канцелярские принадлежности, не указанные в перечне, за счет средств выделяемых на эти цели.
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