проект

Администрация Мясниковского района

Постановление

    ______________



       _______



     с. Чалтырь

Об утверждении административного 

регламента по предоставлению 

муниципальной функции «Продление срока 
действия разрешения на строительство»
        В соответствии с Федеральными законами от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", постановлением Правительства Российской Федерации от 30.04.2014 №403 «Об исчерпывающем перечне процедур в сфере жилищного строительства», постановлением Администрации Мясниковского района от 19.08.2011 N 817 "Об утверждении Порядка разработки и утверждения органами местного самоуправления Мясниковского района административных регламентов исполнения муниципальных функций и предоставления муниципальных услуг", Администрация Мясниковского района
постановляет:
1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной функции «Продление срока действия разрешения на строительство» (приложение № 1);
2. Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

3. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы Администрации Мясниковского района К.Р. Хатламаджияна

Глава Администрации

Мясниковского района






В.С. Килафян

Д.Х. Поповян

(8-863-49)2-17-21

Приложение № 1
к постановлению администрации

Мясниковского района
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной функции
«Продление срока действия разрешения на строительство»
 
1. Общие положения 
1.1. Наименование муниципальной функции
 
        1.1.1.  Настоящий административный регламент (далее – Регламент) предоставления муниципальной функции  разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной функции создания комфортных условий для получателей муниципальной функции, определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) структурных подразделений администрации муниципального  образования  Мясниковского района, участвующих в предоставлении муниципальной функции в целях повышения эффективности деятельности отдела архитектуры, строительства и муниципального хозяйства при осуществлении полномочий по оформлению продления срока действия разрешения на строительство. 

1.2. Нормативно-правовое регулирование по предоставлению муниципальной функции
 
Предоставление муниципальной функции: «Продление срока действия разрешения на строительство» осуществляется в соответствии со следующими нормативными актами:

 -  Конституцией Российской Федерации от 12.12.1993 г.

 - Федеральным законом «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации «от 06.10.2003 № 131-ФЗ»;

-  Уставом муниципального образования Мясниковский район;

-  Градостроительным Кодексом Российской Федерации;

- Постановлением Правительства РФ от 24.11.2005 № 698 «О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2005г, № 48,ст.5047); 

- Инструкцией о порядке заполнения формы разрешения на строительство, утверждённой приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 19 октября 2006 года №120;

- Федеральным законом № 210 от 27.06.2010 года «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 
- Постановлением правительства Российской Федерации от 30.04.2014 №403 «Об исчерпывающем перечне процедур в сфере жилищного строительства»
1.3. Наименование структурного подразделения, оказывающего муниципальную функцию
 

          1. Муниципальная функция предоставляется отделом координации работы отраслей строительства, архитектуры, ЖКХ, транспорта и связи Мясниковского района Ростовской области.

      2. Местонахождение Администрации Мясниковского района: 346820, Ростовская область, Мясниковский район, с. Чалтырь, ул. Ленина, 33.

     3.Режим работы: понедельник – пятница с 9.00 до 18.00. суббота, воскресенье выходные дни. Перерыв с 13.00 до 14.00.

     4. Телефон: 8(863-49) 2-17-21.

     5. Интернет сайт: http://www.amrro.ru/
1.4. Результат предоставления муниципальной функции
         Результатом предоставления муниципальной функции является продление срока действия разрешения на строительство или мотивированный отказ в продлении срока действия разрешения на строительство. 

1.5. Заявители
Получателями муниципальной функции (далее–Заявитель) выступают   лица, заинтересованные в получении данной функции:

- индивидуальные предприниматели;

- физические лица;

- юридические лица (организации всех форм собственности), в лице руководителя организации либо представителя по доверенности.

 

Информация о процедуре предоставлении муниципальной функции является открытой и общедоступной, предоставляется бесплатно.

2. Требования к порядку предоставления муниципальной функции 
2.1. Порядок информирования (предоставления) муниципальной функции
2.1.1. Консультирование заявителей осуществляется в рабочее время. Проводятся устные, письменные консультации и консультации по телефону. Консультирование заявителей осуществляется на безвозмездной основе самостоятельно сотрудником отдела либо с привлечением других сотрудников, руководства отдела. В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, сотрудник может предложить заинтересованным лицам обратиться в другое удобное для них время, либо подать письменный запрос. 

2.1.2. Услуга может предоставляться в электронном виде.

              

2.2. Условия и сроки предоставления муниципальной функции 

         2.2.1. Для получения муниципальной функции заинтересованные лица представляют в отдел координации работы отраслей строительства, архитектуры, ЖКХ, транспорта и связи:

          - заявление застройщика (поданное не менее чем за шестьдесят дней до истечения срока действия такого разрешения) о продлении срока действия разрешения на строительство по установленному образцу (приложение к регламенту № 1) подается заинтересованным лицом лично, либо почтовым отправлением с приложением. В заявлении необходимо указать вид получения (лично, либо по почте) документов о продлении разрешения на строительство. К указанному заявлению прилагаются следующие документы:

1. Правоустанавливающие документы на земельный участок;
2. Разрешение на строительство.  

         2.2.2. Предоставление муниципальной функции или мотивированное решение об отказе в ее предоставлении производится в течение двух недель с даты поступления заявления.  

2.3. Перечень оснований для отказа в оказании муниципальной функции
        2.3.1. При предоставлении муниципальной функции решение об отказе в предоставлении принимается в случае:

- если строительство, реконструкция, капитальный ремонт объекта капитального строительства не начаты до истечения срока подачи такого заявления;

         -  заявление застройщика подано, менее чем за шестьдесят дней до истечения срока действия такого разрешения.

2.4. Предоставление функции оказывается бесплатно
3. Административные процедуры
3.1. Описание последовательности действий при осуществлении оказания муниципальной функции
 
         3.1.1. Основанием для начала предоставления муниципальной функции является личное обращение заявителя (юридическое или физическое лицо) в отдел координации работы отраслей строительства, архитектуры, ЖКХ, транспорта и связи Мясниковского района с документами, предусмотренными подпунктом   2.2.1. настоящего Регламента.

         3.1.2. Регистрация представленных документов производится должностными лицами администрации муниципального образования района, ответственными за делопроизводство, в течение 2 дней с момента поступления. При регистрации присваивается входящий номер.

        3.1.3. Главный архитектор Мясниковского района в трехдневный срок с момента регистрации обращения направляет поручение специалисту отдела координации работы отраслей строительства, архитектуры, ЖКХ, транспорта и связи (далее – отдел) для принятия организационного решения о порядке дальнейшего рассмотрения обращения.

        3.1.4. Специалисту отдела необходимо в двухнедельный срок:

- произвести экспертизу представленных документов и подготовить материалы для принятия решения о продлении срока действия разрешения на строительство либо об отказе в продлении;

- в случае возникновения у специалиста отдела сомнений в достоверности представленных данных немедленно известить об этом заявителя, который в течение месяца должен представить дополнительные сведения, при этом срок предоставления функции продлевается, но не более чем на месяц со дня представления дополнительных сведений.

      3.1.5. По результатам рассмотрения документов произвести одно из следующих действий:

- продлить срок действия разрешения на строительство;

- подготовить письмо об отказе в продлении срока действия разрешения на строительство, если установлены основания для отказа, предусмотренные пунктом 2.3.1. настоящего Регламента.

     3.1.6. Срок рассмотрения заявления не должен превышать 10 дней с момента регистрации. В случае представления заявителем в ходе рассмотрения дополнительных материалов срок принятия решения исчисляется с момента регистрации таких дополнительных материалов.

4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной функции
       Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной функции, исполнением настоящего административного регламента осуществляется руководителем, ответственным за организацию по предоставлению муниципальной функции администрации Мясниковского район, Главного архитектора отдела архитектуры, строительства и муниципального хозяйства.

      Муниципальные служащие и иные должностные лица, участвующие в предоставлении муниципальной функции, несут ответственность за незаконные решения, действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной функции в соответствии с законодательством Российской Федерации

 
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений

и действий (бездействия) органа, предоставляющего

муниципальную функцию, а также должностных лиц,
 муниципальных служащих

1. Граждане, организации вправе обжаловать в досудебном (внесудебном) порядке действия (бездействие), решения, осуществляемые (принимаемые) в ходе предоставления муниципальной функции.  


Обжалование осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».


2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут быть действия (бездействие), решения, осуществляемые (принимаемые) отделом строительства, архитектуры и жилищно-коммунального хозяйства Мясниковского района либо его должностными лицами, муниципальными служащими в ходе предоставления муниципальной функции, нарушающие права и свободы граждан и организаций.

3. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной функции;

2) нарушение срока предоставления муниципальной функции;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной функции;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной функции, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной функции, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной функции платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ отдела координации работы отраслей строительства, архитектуры, ЖКХ, транспорта и связи Администрации Мясниковского района в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной функции документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

4. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Администрацию Мясниковского района Ростовской области либо в отдел координации работы отраслей строительства, архитектуры, ЖКХ, транспорта и связи Администрации  Мясниковского района. 

5. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, портала государственных и муниципальных услуг Ростовской области, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

6. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

7. Жалоба, поступившая в Администрацию Мясниковского района Ростовской области, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа отдела координации работы отраслей строительства, архитектуры, ЖКХ, транспорта и связи Администрации Мясниковского района, должностного лица отказа отдела координации работы отраслей строительства, архитектуры, ЖКХ, транспорта и связи Администрации Мясниковского района, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

8. По результатам рассмотрения жалобы Администрация Мясниковского района Ростовской области или отдел координации работы отраслей строительства, архитектуры, ЖКХ, транспорта и связи Администрации Мясниковского района принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных отделом координации работы отраслей строительства, архитектуры, ЖКХ, транспорта и связи Администрации Мясниковского района,  опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной функции документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

9. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 8, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

Приложение № 1 к регламенту 

Образец заявления

Главе Мясниковского района

От ИВАНОВА ИВАНА ПЕТРОВИЧА

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу продлить срок действия разрешения на строительство жилого дома расположенного по адресу: Ростовская область, Мясниковский район, ул. Первомайская, 35-а. Вид получения лично (по почте).

__________                               ______________                                 _______________
     (дата)                                                   (подпись)                                                             (ФИО)
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